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Generar numero de estudiante

Solicitud de Nuevo Copia simple de Copia simple de Acta de nacimiento
Ingreso Titulo o CURP

Solicitud de nuevo
reso a Licenci

ing Licenciatura

[F———

| Méxco DF. 206 Marzo 0l 2010

Cédula Profesional

FIRMA DEL TITULAR

' Titulo Profesional

La solicitud de nuevo ingreso y documentos complementarios fueron solicitados en primera instancia para la
generacion del numero de estudiante o ID

UDLAP.

www.udlap.mx




Términos utilizados

e Copia notarial o certificada.- Es |la copia que emite un notario publico,mismo
que avala la legalidad del documento en cuestion. (se realiza en notarias pulbicas
autorizadas de la Republica Mexicana)

 Documento electronico.- Es la reproduccion grafica de un documento fisico.

* Documento digital.- Es el documento que desde su creacion carece de
elementos fisico, y por el contrario cuenta con firmas y sellos digitales para su
autenticacion.

 Documento fisico.- Es el documento en soporte papel , que cuenta con firmas
autografas , sellos golpeados y liquidos.

* Legalizacion.- Un documento se somete a unos requisitos formales

requeridos para que tenga validez. (se realiza en las cordinaciones de Apostille y
legalizacion de documentos del Estado donde se emitio el documento)

www.udlap.mx




Documentacion oficial

- __

Posgrado
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Entrega de documentacion oficial

SERVICIOS
ESCOLARES

Al ser estudiantes de nuevo ingreso, un procedimiento de alta importancia
es la entrega de documentacidn oficial.

¢COmo se realiza?
De momento el unico medio para la entrega de documentacion es via correo
electrénico; toda documentacion de provenir de correo institucional.

Correo institucional estudiante Dirigido para Correo Archivo escolar
EJEMPLO: S

andrea.cruzyz@udlap.mx ————— serviciosescolares.archivo@udlap.mx

UDLAP.
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Entrega de documentacion oficial

SERVICIOS
ESCOLARES

¢Qué debe contener dicho correo?

Principalmente nimero de ID, nombre completo :

Ejemplo:
ID. 176253
Nombre completo: Andrea Cruz Yahez
Nombre del correo: Entrega de documentacion
oficial
UDLAP.
www.udlap.mx




Contrato de Prestacion de Servicios Educativos y pagaré

El documento sera enviado en formato PDF al correo institucional del estudiante.

Caracteristicas de llenado

- Deberd anotarse el nimero de ID , en cada una de las paginas
- Debera firmar al calce (parte inferior derecha) cada una de las paginas

- Enla pagina 6 debera llenar los espacios que senalan , proteccion de datos personales.
Ejemplo

VIGESIMA QUINTA. El estudiante con la firma del presente ordena y mandata a la UDLAP, de forma irrevocable para que
disponga de cualguier pertenencia olvidada o extraviada de su propiedad y gue no reclamase en un lapso de 30 dias, para gue
disponga de su destino libremente que la propia UDLAP considere como adecuado en forma discrecional para la disposicion de
dichos bienes, sin rendicion de cuentas.

nsienln gue mis datos personales y datos sensibles, | sean tratados conforme a la  Politica de Proteccion de Datos
Personales y el Aviso de Privacidad de la UDLAP, gue fueron puestos a mi disposicion.

¥_|Consiento en gue mis datos personales, sean transferidos en los t&rminos que sefiala el Aviso de Privacidad de la UDLAP.

LEIDO ¥ ENTENDIDO QUE FUE EL PRESENTE CONTRATO POR LAS PARTES QUE INTERVIENEN EN EL ¥ ENTERADAS

DE SU ALCANCE, VALOR ¥ FUERZA LEGAL, CONSIDERANDO QUE NO EXISTE DOLO, MALA FE, NI VICIOS DEL

CONSENTIMIENTO Y POR CONSIDERAR QUE NO CONTIENE CLAUSULA ALGUNA CONTRARIA AL DERECHO, LO
U D l A p FIRMAN POR DUPLICADO EN EL DOMICILIO DE “LA PRESTADORA DE SERVICIOS".

www.udlap.mx




Caracteristicas de llenado

- Enla pagina 7 debera llenar solo los espacios de “ El estudiante”
Ejemplo

“EL ESTUDIANTE"

Mombre del Estudiante:
Andrea Cruz Yafiez

Domicillo: 2da cda. de las flores, colonia los padres

delegacion Magdalena Contreras, CP.10340

Grado (Maestria o Master): Maestria

Programa académico: Diserfio de la informacion

Fochas: 07/31/2021
(DD / MM J AA)
Firma: —OMO aparece en la identificacion oficial

UDLAP.
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Titulo Profesional

Titulo profesional digital**

FOLIODIGITAL @

Requiere legalizacion v

CODIGO QR

Requiere copia notarial v O ootz o pes

—— O CADENAS DE FIRMAS ELECTRONICAS

SELLODIGITAL SEP

**Enviar formato PDF y XML

UDLAP.



Titulo profesional fisico

v

Requiere legalizacion Licenciada en Relaciones Intermactonales
En vertud de gt derming am forma debida lov evvndion que la ley mtels
e for apeotads o la modalidad & \ndlasidn vorrespondionss, y de que cwmphs

Reqwere copla notarial v e cogalotias lngalss, pore que .
Le cotada profeiton. sin mis Bmitacones que los ctablicidas por la ley.

* Poen v Trabale ™

Caatshgesn, bo Moo o M & bovis & B

Nota: Importante firmar documento oficial. 7, E g

UDLAP.




Cédula Profesional

Cédula digital

Requiere legalizacion v

Requiere copia notarial v

UDLAP.
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Requiere copia notarial

UDLAP.

Cédula profesional fisica

Requiere legalizacion

VARIABLE (OVI)

DisefiO NOMBRE Y GRADO

CODIGO DE BARRAS GUILLOCHE ALFRENTE

03324HDFBRDAT
X<<<ROGE07083
<<MARIASCRIS:

LINEA EN
MICROTEXTOS
TINTA OPTICAMENTE ZONA DE LECTURA
VARIABLE (OV1) MECANICA cODIGO

BIDIMENSIONAL
QR
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complementaria
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Identificador Electrénico

Acta de Nacimiento
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. - Entidad de Registro
Acta de Nacimiento A
Municipio de Registro
e
Oficialia | Fecha de Registro Libro Namero de Acta
0001

___| - |
Datos de la Persona Registrada
[ e I e

Nombre(s): Primer Apellido: Segundo Apellido:

BB

AR
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@
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%

PUEBLA
HOMBRE _ I PUEBLA
Sexo: Fecha de Nacimiento: Lugar de Nacimiento:
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Acta de nacimiento digital

%

Datos de Filiacion de la Persona Registrada

A

R

WAL

[ [ A MEXICANA

Nombre(s): Primer Apellido: 3 Nacionalidad:

MEXICANA %

Requiere legalizacion v o — N =
(ﬁ Anotaciones Marginales: Certificacion: %%

Requiere copia notarial v i e s a‘ﬁ
s 2%
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Acta de nacimiento fisica

Requiere legalizacion v

Requiere copia notarial v

UDLAP.




CURP

Clave Unica de Registro de
Poblacion CURP

_- ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
- CURP, imprimir el formato de siGon | (@ CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA
e—CURP: http://consultas.curp.gob.mx
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http://consultas.curp.gob.mx/

Otros documentos

UDLAP.

WWW.UdlﬂP.mx _——

Identificacion oficial: o L ————
- Copia simple del INE, cartilla militar o pasaporte vigente TS TR AR

B00TO57M18123) SMEX<02+<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITAcc<<

Comprobante de domicilio: =T s
- 1 Copia simple (no mayor a tres meses de expedicidn)

Documento Migratorio:
(Estudiantes con nacionalidad extranjera)
- 1 Copia simple de documento migratorio vigente ﬁﬁ% BN

e
io para el nombre del

que acredite la legal estancia en el pais. = Nl
®':““mm @Espxlopumleymdu .

(@Espacio para Cédigo OCR ‘

*Debe de enviar por ambos lados y en un solo PDF



Caracteristicas de documentacion

Toda documentacion debera encontrarse en buenas condiciones, sin tachaduras,
enmendaduras o perforaciones. En relacidon a las copias, deberan presentarse de
acuerdo a las siguientes caracteristicas:

UDLAP

www.udlap.mx

Tamano carta por ambos lado

No maltratadas, perforadas o manchadas

legibles al 100% (sellos, textos, hologramas y firmas)

No fotografias

INE, Documento Migratorio debe de estar por ambos lados

Nota: La omision de los puntos anteriores ocasiona su rechazo y toda comunicacion escrita para tramite y/o
servicio se realiza GUnicamente via Correo Institucional.

IMPORTANTE:

Debido a la contingencia sanitaria, la entrega podra ser en formato PDF y via correo electrdnico a
la cuenta de serviciosescolares.archivo@udlap.mx. Una vez que se reanuden actividades
presenciales en campus debera hacer entrega en fisico de la documentacion oficial.



mailto:informes.admisiones@udlap.mx

Entrega documentacion via correo
electrdnico.

Archivo escolar
valida
documentacion

. ( Sin
Observaciones .
t observaciones

UDLAP

www.udlap.mx




Expediente electronico

- Si el departamento de archivo escolar mediante correo electronico, realizo
observaciones a la documentacion.

Es importante solventar dichas observaciones y volver a enviar los
documentos observados.

Una vez, solventadas recibiras la confirmacion via correo de que Tu
expediente electrdnico se encuentra completo.

Nota: El area de Archivo Escolar, te estara notificando via correo electronico
los periodos para el envio de la documentacion por el servicio de mensajeria
o agendar cita para la entrega en la ventanilla de atencion de Servicios
Escolares.

www.udlap.mx
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Oficina Virtual SERVICIOS
ESCOLARES

Para asistencia:

UDlAP® UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA

Oficina virtual
SERVICIOS ESCOLARES , - Mayor informacion:

servicios.escolares@udlap.mx

,’SegmeS en I'Inea! n /ServEscolaresUDLAP

u @EscolarUDLAP
Informacion y tramites escolares

desde tu smartphone o computadora.

Tel.: 222 229 20 00 ext. 2017

Horario de atencion:
lunes a viernes de 8:30 217:00 horas

www.udlap.mx/agendatucita

UDLAP.
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UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA

Ex hacienda Santa Catarina Martir - C.P. 72810
San Andrés Cholula, Puebla, México

#52(222) 229 112

+52 (222) 577 38 29

| www.udlap.mx




